        

 
  
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ДИЧНЯНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КУРЧАТОВСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  01 апреля 2026 года  №7


Об утверждении  Регламента реализации полномочий 
главными администраторами доходов бюджета 
Дичнянского сельского поселения    Курчатовского 
муниципального района Курской области по 
взысканию дебиторской задолженности по платежам
 в бюджет, пеням и штрафам  по ним

В соответствии с пунктом 2 статьи 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 26 сентября 2024 № 139н «Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности, по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним», руководствуясь Уставом муниципального образования «Дичнянское сельское поселение» Курчатовского муниципального района Курской области, Администрация Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Регламент реализации полномочий главными администраторами доходов бюджета Дичнянского сельского поселения Курчатовского муниципального района Курской области по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним.
2.  Признать утратившим силу постановление от 29 декабря 2022 г. №119 «Об утверждении регламента  по реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним».
3. Постановление вступает в силу с момента подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2026 года.
4. Опубликовать постановление Администрации Дичнянского сельсовета Курчатовского района Курской области области на официальном сайте администрации Дичнянского сельсовета  Курчатовского района Курской области.
5. Контроль   за   исполнением   настоящего   постановления   оставляю за собой.

Глава Дичнянского сельсовета                     В.Н.Тарасов

                                                                                                                                                     

 Приложение
к постановлению администрации
Дичнянского сельсовета
Курчатовского района
Курской области
               от 01.04.2026г. №7


Регламент
реализации полномочий главными администраторами 
(администраторами) доходов бюджета Дичнянского сельского поселения 
Курчатовского муниципального района Курской области по взысканию дебиторской 
задолженности по платежам в бюджет, 
пеням и штрафам по ним

1. Общие положения
1.1. Регламент реализации полномочий администрации Дичнянского сельского поселения Курчатовского муниципального района Курской области по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет сельского поселения, пеням и штрафам по ним, являющимся источниками формирования доходов бюджетов системы Российской Федерации (далее – Регламент) устанавливает:
а) Перечень мероприятий по реализации администратором доходов бюджета полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам по видам платежей (учетным группам доходов) (Приложение №1), включающий мероприятия по:
-недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам;
-урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет сельского поселения (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию);
-принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам при принудительном исполнении судебных актов, актов других органов и должностных лиц органами принудительного исполнения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (далее – принудительное взыскание дебиторской задолженности по доходам);
-наблюдению (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам;
б) Сроки реализации каждого мероприятия по реализации администратором доходов бюджета полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам;
в) Перечень сотрудников администратора доходов бюджета, ответственных за работу с дебиторской задолженностью по доходам;
г) Порядок обмена информацией (первичными учетными документами) между сотрудниками администратора доходов бюджета.

1.2. Термины и определения, используемые в Регламенте:
- должник (дебитор) – юридическое или физическое лицо, иной участник бюджетного процесса, имеющий задолженность по денежным обязательствам согласно муниципальному контракту (договору), соглашению и (или) по иному обязательству установленному законодательством Российской Федерации;
- дебиторская задолженность по доходам - неисполненное обязательство должника (дебитора) о выплате денежных средств в срок, установленный муниципальным контрактом (договором), соглашением и (или) иным обязательством, в том числе в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а также неисполненное в срок обязательство, задолженность по которому возникла в связи с предварительной оплатой и (или) выплатой авансовых платежей за исключением платежей, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, законодательством Российской Федерации об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний; неисполненное обязательство должника (дебитора) по уплате денежных взысканий (штрафов), налагаемых по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях административными комиссиями;
-просроченная дебиторская задолженность – долг дебитора, не погашенный в сроки, установленный муниципальным контрактом (договором), соглашением и (или) иным обязательством в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
1.3. Полномочия администратора доходов осуществляется администрацией Дичнянского  сельского поселения (далее - администрация) по кодам классификации доходов бюджета в соответствии с приложением № 2 к регламенту.

2. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам

2.1. Сотрудник администрации, наделенный соответствующими полномочиями:
2.1.1. осуществляет контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеням и штрафам по ним по закрепленным источникам доходов за администрацией сельского поселения как за администраторами, доходов бюджета, в том числе:
1) за фактическим зачислением платежей в бюджет сельского поселения в размерах и сроки, установленные законодательством Российской Федерации, договором (муниципальным контрактом, соглашением);
2) За погашением (квитированием) начислений соответствующими платежами, являющимися источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системе о государственных и муниципальных платежах, предусмотренной статьей 21 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГИС ГМП), за исключением платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, информация, необходимая для уплаты которых, включая подлежащую уплате сумму, не размещается в ГИС ГМП, перечень которых утвержден приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25 декабря 2019 г. №250н «О перечне платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, информация, необходимая для уплаты которых, включая подлежащую уплате сумму, не размещается в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах»;
3) за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности по доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, а также за начислением процентов за предоставленную отсрочку или рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
4) за своевременным начислением неустойки (штрафов, пени);
5) за своевременным составлением первичных учетных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности или оформляющих операции по ее увеличению (уменьшению), а также своевременным их отражением в бюджетном учете;
6) проводит не реже одного раза в квартал или 1 раз в шесть месяцев инвентаризацию расчетов с должниками, включая сверку данных по доходам в бюджет на основании информации о непогашенных начислениях, содержащейся в ГИС ГМП;
7) проводит мониторинг финансового (платежного) состояния должников, в том числе при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по доходам, в частности, на предмет:
- наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнительного производства;
- наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела о банкротстве.
8) своевременно принимает решение о признании безнадежной задолженности по платежам в бюджет и о ее списании;
9) ежегодно предоставляет в финансовый отдел администрации Курчатовского муниципального района Курской области отчет об итогах работы по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет сельского поселения за отчетный финансовый год до 15 января по установленной форме (приложение № 3).


3. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты, соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию)

3.1.	Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в местный бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию) включают в себя:
3.1.1. направление требования должнику о погашении задолженности;
3.1.2. направление претензии должнику о погашении задолженности в досудебном порядке;
3.1.3. рассмотрение вопроса о возможности расторжения договора (муниципального контракта, соглашения), предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
3.1.4. направление в уполномоченный орган по представлению в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, требований об уплате обязательных платежей и требований кредиторов по денежным обязательствам, уведомлений о наличии задолженности по обязательным платежам или о задолженности по денежным обязательствам перед кредиторами при предъявлении (объединении) требований в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве.
3.2.	Сотрудник администрации, наделенный соответствующими полномочиями, не позднее 30 дней с даты образования просроченной дебиторской задолженности проводит претензионную работу в отношении должника.
3.3.	Требования (претензии) должны предъявляться всем должникам без исключения, вне зависимости от суммы просроченной дебиторской задолженности .
В случае если направление Требования (претензии) не предусмотрено условиями договора (соглашения, контракта) или по каким-либо причинам предъявление претензии не является обязательным, то по истечении 30 дней со дня образования дебиторской задолженности она подлежит взысканию в судебном порядке.
Требование (претензия) должно быть составлено в письменной форме в 2-х экземплярах: один остается в подразделении-исполнителе, второй передается должнику.
3.4.	Требование (претензия) направляется должнику по месту его нахождения: для физических лиц - по месту регистрации и месту фактического пребывания; для юридических лиц - по месту нахождения, указанному в договоре (соглашения, контракта), и месту нахождения, указанному в Едином государственном реестре юридических лиц на момент подготовки претензии.
Требование (претензия) и прилагаемые к нему документы направляются по почте с уведомлением о вручении и описью вложения, чтобы располагать доказательствами предъявления требования (претензии).
3.5.	Требование (претензия) должна содержать  данные согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту.
3.6. При добровольном исполнении обязательств в срок, указанный в требовании (претензии), претензионная работа в отношении должника прекращается.

4. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской
задолженности по доходам

4.1.	В случае непогашения должником в полном объеме просроченной дебиторской задолженности по истечении установленного в требовании (претензии) срока, дебиторская задолженность подлежит взысканию в судебном порядке.
4.2.	Сотрудник администрации, наделенный соответствующими полномочиями в течение 10 рабочих дней с даты получения полного (частичного) отказа должника от исполнения заявленных требований или отсутствии ответа на требование (претензию) в указанный в ней срок, определяет достаточность документов для подготовки иска и на следующий день после определения достаточности документов для подготовки иска, в течение 10 рабочих дней осуществляет подготовку искового заявления в суд.
  Перечень документов для подготовки иска:
-документы, подтверждающие обстоятельства, на которых основываются требования к должнику;
-расчет взыскиваемой или оспариваемой денежной суммы (основной долг, пени, неустойка, проценты);
-копии требований (претензий) о необходимости исполнения обязательства по уплате с доказательствами его отправки: почтовое уведомление либо иной документ, подтверждающий отправку корреспонденции.
4.3.	Подача в суд искового заявления о взыскании просроченной дебиторской задолженности по договорам (контрактам, соглашениям) осуществляется в срок не позднее 60 календарных дней со дня истечения срока, указанного в требовании (претензии) о необходимости исполнения обязательств и погашения просроченной дебиторской задолженности.
4.4.	После вступления в законную силу судебного акта, удовлетворяющего исковые требования администрации (частично или в полном объеме), администрация не позднее 30 календарных дней со дня получения исполнительного листа, направляет исполнительные документы на исполнение в органы, осуществляющие исполнение судебных актов, а при принятии судом решения о полном (частичном) отказе в удовлетворении требований, обеспечивается принятие исчерпывающих мер по обжалованию судебных актов при наличии к этому оснований.
4.5. В случае, если до  вынесения решения суда требования об уплате исполнены должником добровольно, администрация, в установленном порядке, заявляет об отказе от иска. 

5. Мероприятия по наблюдению ( в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам

5.1.	На стадии принудительного исполнения службой судебного приставов судебных актов о взыскании просроченной дебиторской задолженности с должника, администрация осуществляет, при необходимости, взаимодействие со службой судебных приставов, включающие в себя: 
1) запрос информации о мероприятиях, проводимых приставом-исполнителем, о сумме непогашенной задолженности, о наличии данных об объявлении розыска должника, его имущества, об изменении состояния счета (счетов) должника, его имущества и т.д.; 
2) проводит мониторинг эффективности взыскания, просроченной дебиторской задолженности по доходам в рамках исполнительного производства.  

6. Перечень структурных подразделений,
ответственных за работу с дебиторской задолженностью по доходам

6.1. Ответственными лицами за работу с дебиторской задолженностью по доходам являются специалисты администрации Дичнянского сельсовета.
 1) специалист администрации, ответственный за выполнение мероприятий по реализации полномочий администратора доходов;
2) специалисты администрации, на которых возложено исполнение функций контрактной службы в сфере закупок;
3) специалист администрации, являющийся ответственным секретарем административной комиссии.

7. Порядок обмена информацией (первичными учетными документами) 

7.1. При поступлении информации о наличии дебиторской задолженности по доходам сотрудник администрации, наделенный соответствующими полномочиями, подготавливает проект претензии (требования) в 2-х экземплярах.  
7.2. Подписанная претензия (требование) направляется должнику (дебитору), а второй экземпляр вместе с документами, обосновывающими возникновение дебиторской задолженности, передается в бухгалтерию для своевременного начисления задолженности и отражения в бюджетном учете. 
7.3. В случае принятия решения о принудительном взыскании дебиторской задолженности по доходам подготовка документов осуществляется в соответствии с разделом 4 Регламента.

8.Отчетность о проведении претензионной и исковой работы

Главные администраторы  (администраторы) доходов бюджета Дичнянского сельского поселения Курчатовского муниципального района Курской области раз в полугодие до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом, представляют в  финансовый отдел  администрации Курчатовского муниципального района отчет о проведении претензионной и исковой работы в соответствии с приложением №3 Регламента.



Приложение №1                                                                                             
 к Регламенту реализации полномочий  главными администраторами доходов бюджета Дичнянского сельского поселения   Курчатовского муниципального района  по взысканию дебиторской задолженности по платежам  в бюджет,
[bookmark: _GoBack] пеням и штрафам по ним

Перечень мероприятий по реализации администраторов доходов 
бюджета полномочий, направленных на взыскание дебиторской 
задолженности по доходам, сроки их реализации, перечень ответственных
 
	Мероприятие 
	Срок исполнения 
	Ожидаемые результаты, в том числе 
количественные и качественные показатели 
	Исполнители 

	Установление в регламентах реализации полномочий главных администраторов доходов бюджетов по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним положений о сроках проведения инвентаризации дебиторской задолженности по доходам (ежеквартально до 25 числа последнего месяца квартала) 

	по мере 
необходимости 
	Обеспечение контроля за полнотой и  актуальностью  установленных в регламентах  реализации  полномочий главных администраторов  доходов бюджетов  положений о порядке  и сроках проведения инвентаризации дебиторской  задолженности по доходам 
	Сотрудник администрации (бухгалтер)

	Проведение инвентаризации дебиторской задолженности по доходам и принятие решений, направленных на реализацию предусмотренных федеральными стандартами положений, с последующим отражением в учете и отчетности актуализированных данных о состоянии дебиторской задолженности по доходам, полученных в ходе очередной инвентаризации, а также причин изменения объема дебиторской задолженности по доходам в пояснительной записке к форме  финансовой отчетности 0503169   
	Ежеквартально до 25 числа 
последнего месяца квартала 
	Формирование достоверной  информации о состоянии  дебиторской  задолженности по  доходам и причинах её изменения в  форме финансовой  отчетности 0503169  в соответствии с требованиями федеральных стандартов 
	Сотрудник администрации (бухгалтер)

	Мониторинг динамики дебиторской задолженности по доходам 
	Ежеквартально 
	Сокращение дебиторской задолженности по платежам в бюджет сельского поселения (в том числе просроченной); реализация мер по недопущению её образования
	Сотрудник администрации (бухгалтер)

	Установление в регламентах реализации полномочий главных администраторов доходов бюджетов по взысканию дебиторской 
	по мере необходимости 
	Принятие распоряжений главных  администраторов доходов. 
	Сотрудник администрации (бухгалтер)

	задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним положений, предусматривающих порядок проведения претензионно-исковой работы 
	
	Обеспечение своевременности и согласованности действий  исполнителей при  возникновении дебиторской  задолженности, а также в целях ее предотвращения 
	

	Осуществление претензионно-исковой работы в течение отчетного периода в соответствии с установленным 
порядком 
	Постоянно 
	Обеспечение своевременности и  полноты реализации комплекса мер,  направленных на взыскание  просроченной дебиторской задолженности по доходам 
	Сотрудник администрации, бухгалтер 

	Составление отчета об итогах работы по взысканию просроченной дебиторской задолженности, согласно форме
	ежегодно до 15 января

	Формирование, анализ сводной информации 
	Сотрудник администрации(  бухгалтер) 
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Дичнянского  сельского поселения   Курчатовского 
муниципального района  по взысканию дебиторской 
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Перечень доходов, администрируемых
администрацией Дичнянского сельсовета
Курчатовского муниципального Курской области
	№
п/п
	Код главного администратора доходов 
	Код  
	Наименование кода поступлений в бюджет, группы, подгруппы, статьи, подстатьи, элемента, группы подвида, аналитической группы подвида доходов 

	1
	001
	111 00000 00 0000 000 
	Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности 

	2
	001
	114 00000 00 0000 000 
	Доходы от продажи материальных и нематериальных активов  

	3
	001
	116 00000 00 0000 000 
	Штрафы, санкции, 
возмещение

	4
	001
	117 00000 00 0000 000 
	Прочие 	неналоговые доходы 
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Отчет 
о проведении претензионной и исковой работы
_____________________________________________________________________
по состоянию на ___________________ года

	N
	Наименование
	ИНН
	КБК
	Просроче
	Дата
	 
	Претензия
	 
	 
	 
	 
	Исковое заявление
	 
	 
	 

	п/п
	должника
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	дебиторск
	задолженности
	дата
	предъявлено,
	оплачено,
	дата
	предъявлено,
	не
	оплачено
	прекратили
	дата
	взыскано
	возвращено

	 
	 
	 
	 
	ая
	 
	направления
	руб.
	руб.
	направлен
	руб.
	удовлетворе
	доброволь
	взыскание,
	направлен
	ФССП,
	ФССП, руб.

	 
	 
	 
	 
	задолжен
	 
	претензии
	 
	 
	ия в суд
	 
	но, руб.
	но, руб.
	руб.
	ия
	руб.
	 

	 
	 
	 
	 
	ность,
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	исполните
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Руководитель структурного подразделения администрации, осуществляющего полномочия главного администратора доходов Дичнянского сельского поселения Курчатовского  муниципального района ______________________/______________/
 
Исполнитель: _____________________(ФИО)
тел._____________




Приложение № 4
	к Регламенту реализации полномочий
  главными администраторами 
доходов бюджета Дичнянского сельского поселения  
 Курчатовского муниципального района  по взысканию 
дебиторской задолженности по платежам 
 в бюджет, пеням и штрафам по ним


                                                                   наименование юридического лица (ФИО индивидуального предпринимателя, 
                                              физического лица) должника 
                         адрес должника
«____»__________ 202_г.                     

_____________________
(место ее составления)

ТРЕБОВАНИЕ (ПРЕТЕНЗИЯ)
В соответствии с условиями заключенного договора (соглашения, контракта) с  юридическим лицом (ИП,  физическим лицом)  не исполнены обязательство: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать суть обязательств должника)
Согласно пункта _______ договора (соглашения, контракта) образовалась задолженность   за  период ______________________ в размере________руб. (__________________________________________________________руб.________коп.).        
На основании пункта _______ договора (соглашения, контракта). начислена установленная неустойка в размере ______% за каждый день просрочки исполнения обязательств и на день составления претензии составляет ______% на сумму ________руб. (______________________________________руб.________коп.).        
На основании вышеизложенного,  руководствуясь ст.ст. _________ Гражданского кодекса Российской Федерации предлагаем должнику в месячный срок в добровольном порядке исполнить обязательство по договору (соглашению, контракту) и оплатить просроченную дебиторскую задолженность ________руб. (__________________________________________________________руб.________коп.).        неустойку в размере ______% на сумму ________руб. (______________________________________руб.________коп.) и всего          сумму ________руб.(_____________________________________руб.________коп.).        по следующим банковским реквизитам:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 В случае не оплаты просроченной дебиторской задолженности и неустойки в срок до __________202__ года вынуждены предъявить в суд исковое заявление о взыскании вышеуказанной суммы с отнесением на Вас судебных расходов.
Приложение;
1.расчет суммы дебиторской задолженности
2. расчет суммы неустойки
3.копия договора (соглашения, контракта)


Руководитель структурного подразделения администрации, осуществляющего полномочия главного администратора доходов Дичнянского сельского поселения Курчатовского  муниципального района ______________________/______________/













